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КАМІНЬ-КАШИРСЬКА  РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                            РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	12 липня 2018 року
	м.Камінь – Каширський
	  № 207


Про розподіл функціональних обов’язків між 
головою, першим заступником, заступником голови

та керівником апарату райдержадміністрації


Відповідно до статей 39, 40, 44 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, Регламенту Камінь-Каширської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 30.12.2016 року № 411 зі змінами, внесеними розпорядженням голови райдержадміністрації від 26.06.2018 р.№ 180:

1. Розподілити функціональні обов’язки  між головою, першим заступником, заступником голови та керівником апарату районної державної адміністрації згідно з  додатком 1.
2. Установити, що у разі відсутності першого заступника, заступника голови, керівника апарату  районної державної адміністрації їх повноваження виконують посадові особи згідно з додатком 2.

3. Затвердити закріплення виконавчих комітетів міської та сільських рад за першим заступником, заступником голови та керівником апарату районної державної адміністрації згідно з  додатком 3.
4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 18 серпня 2017 року № 225 "Про розподіл функціональних обов'язків між головою, першим заступником, заступником та керівником апарату райдержадміністрації".

	Голова
	В.ДУНАЙЧУК


Митчик 23761
Додаток 1
до розпорядження голови

райдержадміністрації 

12.07.2018 № 207
Розподіл функціональних обов'язків

між головою, першим заступником, заступником голови та

керівником апарату районної державної адміністрації

Голова районної державної адміністрації

В.С.Дунайчук

Очолює районну державну адміністрацію, здійснює керівництво її діяльністю. Несе відповідальність за виконання покладених на райдержадміністрацію завдань і за здійснення  нею своїх повноважень.


Забезпечує виконання Конституції України, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня на території району, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, а також реалізацію повноважень, делегованих районній державній адміністрації районною радою.


Представляє районну державну адміністрацію у відносинах з іншими  державними органами  та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими і релігійними організаціями, підприємствами, установами та організаціями, громадянами та іншими особами  як в Україні, так і за її межами.

На виконання Конституції України, законів України, актів Президента України, Кабінету  Міністрів України, міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, власних і делегованих районною радою повноважень видає одноособово розпорядження, дає доручення, організовує та контролює їх виконання. Забезпечує здійснення заходів, пов’язаних з належним виконанням переданих повноважень міністерств, інших центральних органів виконавчої влади.
Інформує голову облдержадміністрації щороку та при необхідності звітує перед ним про виконання райдержадміністрацією покладених на неї повноважень, а також про суспільно-політичне, соціально-економічне становище району, стан довкілля, виконання в районі загальнодержавних та районних програм розвитку.

Забезпечує реалізацію бюджетної та державної інформаційної політики на території району.

Координує роботу щодо своєчасності сплати податків, внесення інших обов’язкових платежів та ефективного використання бюджетних коштів.


Здійснює контроль за формуванням проекту районного бюджету та його виконанням.
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У межах затвердженого районного бюджету виступає розпорядником коштів районної державної  адміністрації, використовуючи їх лише  за цільовим призначенням.
У межах бюджетних асигнувань, виділених на утримання райдержадміністрації, визначає структуру районної державної адміністрації та її апарату, 
граничну чисельність, фонд оплати праці працівників та видатки на утримання структурних підрозділів райдержадміністрації, затверджує штатні розписи структурних підрозділів райдержадміністрації.

Утворює, ліквідовує і реорганізовує структурні підрозділи райдержадміністрації.


Відповідно до типових положень, затверджених Кабінетом Міністрів України, затверджує положення про структурні підрозділи районної державної адміністрації. За відсутності типових положень затверджує тимчасові положення про структурні підрозділи райдержадміністрації.
Призначає на посади та звільняє з посад першого заступника, заступника голови, керівника апарату, керівників структурних підрозділів райдержадміністрації із статусом юридичної особи публічного права згідно законодавства про державну службу.


Погоджує у встановленому порядку призначення  на  посади 
та  звільнення  з посад керівників не підпорядкованих підприємств, 
установ та організацій,  що належать до сфери  управління  органів 
виконавчої   влади   вищого   рівня,   крім   керівників  установ, 
підприємств  і  організацій  Збройних  Сил  та  інших   військових 
формувань   України,   Міністерства   внутрішніх   справ  України, 
Національної поліції, координує їх діяльність, сприяє їм у виконанні покладених на ці органи завдань або уповноважує на це своїх заступників. 
Погоджує укладення контрактів з керівниками підприємств, що є у державній власності. 

Здійснює функції оперативного управління об'єктами спільної власності територіальних громад. Затверджує статути (положення ) підприємств, установ і закладів комунальної власності, контролює їх дотримання, приймає рішення у зв'язку з порушенням статутів (положень), укладає контракти з керівниками підприємств і організацій спільної власності територіальних громад міста і сіл району, які призначені районною радою, контролює виконання показників ефективності використання майна та прибутку, передбачених укладеними контрактами, ефективність використання майна та прибутку, передбачених укладеними договорами.
Накази керівників структурних підрозділів  райдержадміністрації, що суперечать Конституції України, іншим актам законодавства, рішенням Конституційного суду України та актам міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, можуть бути скасовані головою районної державної адміністрації.


Здійснює загальне керівництво в районі мобілізаційною підготовкою та територіальною обороною, контролює стан військового обліку на території району.
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Забезпечує виконання законодавства про військовий обов’язок посадовими особами і громадянами, підприємствами, установами і 
організаціями району, сприяє організації та проведенню військових навчальних зборів. Координує роботу щодо здійснення в районі державної політики з питань обороноздатності та розбудови Збройних Сил України.

Забезпечує  координацію діяльності правоохоронних органів, місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування щодо охорони громадського порядку, боротьби зі злочинністю та корупцією, додержання прав, свобод людини та законних інтересів громадян.

Здійснює контроль за техногенною безпекою та цивільним захистом.
Координує роботу та сприяє діяльності аварійно-рятувальних служб за місцем їх дислокації, під час прямування до зон надзвичайних ситуацій та під час ліквідації надзвичайних ситуацій сприяє їм у наданні необхідних транспортних та інших матеріальних засобів і послуг.
Організовує, в разі стихійного лиха, аварій, катастроф, інших надзвичайних подій, здійснення передбачених законодавством заходів, пов'язаних з підтриманням громадського порядку, врятуванням життя людей, захистом їх здоров'я й прав, збереженням матеріальних цінностей.
Запроваджує ефективні механізми комунікації між районною державною адміністрацією та виконавчими комітетами місцевих рад щодо моніторингу, аналізу та вирішенню проблемних питань розвитку територій.
Щороку звітує перед районною радою про виконання програми економічного і соціального розвитку району та здійснення делегованих повноважень.
Регулярно інформує населення про виконання повноважень, покладених на районну державну адміністрацію. Розглядає звернення громадян, проводить особистий прийом.
Спрямовує і координує діяльність першого заступника, заступника голови, керівника апарату районної державної адміністрації, керівників територіальних органів центральних органів виконавчої влади.
Утворює для здійснення повноважень районної державної адміністрації консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, служби, комісії та робочі групи, члени яких виконують свої функції на громадських засадах, а також визначає їх завдання, функції та персональний склад.

У межах своїх повноважень спрямовує діяльність виконавчих комітетів міської та сільських рад на виконання делегованих повноважень, здійснює контроль за їх реалізацією, регулярно заслуховує звіти міського та сільських голів з цих питань.


Затверджує Регламент районної державної  адміністрації, положення про апарат та інші структурні підрозділи районної державної адміністрації, при необхідності вносить до них зміни та доповнення.
Контролює діяльність :

- управління фінансів райдержадміністрації; 
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· відділу юридичної роботи, взаємодії з правоохоронними органами, з питань запобігання і протидії корупції та роботи із зверненнями громадян апарату райдержадміністрації;
· сектору з питань внутрішньої та інформаційної політики апарату райдержадміністрації;

· відділу з питань цивільного захисту апарату райдержадміністрації;

· сектору мобілізаційної та оборонної роботи апарату райдержадміністрації.

Координує  діяльність:
· Камінь-Каширського відділу поліції Головного управління Національної поліції у Волинській області;

· Камінь-Каширського відділення Ковельської об'єднаної державної податкової інспекції Головного управління Державної фіскальної служби України у Волинській області;

· управління Державної казначейської служби України у Камінь-Каширському районі;

· Камінь-Каширського районного військового комісаріату;

· районного відділу управління Державної служби надзвичайних ситуацій України  у Волинській області;
· Камінь-Каширського районного відділу Державної виконавчої служби Головного територіального управління юстиції у Волинській області.

Очолює та організовує роботу:
· комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та  надзвичайних ситуацій;

· тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших виплат;
· комісії у справах альтернативної (невійськової) служби;

· координаційної ради з питань розвитку підприємництва в районі;
· комісії з питань захисту прав дитини.


Організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації, які він очолює.
Перший заступник голови районної державної адміністрації 

О.Ю.Михалік


За дорученням голови районної державної адміністрації представляє районну державну адміністрацію у відносинах з іншими органами та організаціями в районі та за його межами.


У разі відсутності голови райдержадміністрації  виконує його функціональні обов’язки і повноваження. Організовує і координує роботу заступника голови та керівника апарату райдержадміністрації. 
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Забезпечує реалізацію державної політики у галузі сільськогосподарського виробництва, капітального будівництва, містобудування, архітектури, житлово-комунального та дорожнього господарства, енергетики та з питань розвитку інфраструктури, економічної та бюджетної політики в районі, державної цінової політики, державної політики у сфері промисловості, транспорту, зв'язку, торговельного та побутового обслуговування населення, захисту прав споживачів, інноваційної діяльності, державної політики у сфері закупівель товарів, робіт і послуг за рахунок державних коштів.


Забезпечує розроблення та реалізацію регіональних програм соціально-економічного розвитку, підтримки та розвитку малого і середнього підприємництва, інноваційного розвитку, інвестиційної діяльності.

Забезпечує організацію сільськогосподарських виставок і ярмарків. 

Забезпечує формування пропозицій до бюджету району в частині реалізації проектів та контроль за впровадженням цих проектів.

Контролює виконання сільських, міського бюджетів.


Здійснює координацію та контроль за виконанням в районі Закону України “Про публічні закупівлі”.


Здійснює контроль за раціональним використанням та охороною землі, її надр, лісів, вод, атмосферного повітря, рослинного і тваринного світу, інших природних ресурсів на території району, підвищенням родючості ґрунтів, додержанням земельного законодавства в межах і в порядку, встановлених законодавством. 


Вносить пропозиції голові районної державної адміністрації в установленому законом порядку про зупинення діяльності підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності у разі порушення ними законодавства про охорону довкілля. 

Координує роботу з розробки та забезпечення виконання заходів щодо відшкодування шкоди, заподіяної порушенням законодавства про охорону довкілля підприємствами, установами, організаціями і громадянами району.

Координує діяльність територіальних підрозділів органів виконавчої влади, виконкомів міської і сільських рад району, господарських і громадських структур з питань здійснення економічних та соціальних реформ у частині розвитку різних форм власності, способів господарювання та вдосконалення виробничих відносин на селі.


Сприяє розвитку всебічних зв’язків сільськогосподарських товаровиробників з переробниками, сервісними та іншими підприємствами і організаціями.

Здійснює контроль за виконанням заходів щодо запобігання епідеміям, епізоотіям та їх ліквідації.


Організовує контроль за додержанням правил санітарної охорони та ветеринарних правил в районі.

Сприяє проведенню призову громадян на строкову військову службу. Організовує роботу з надання шефської допомоги військовим частинам та їх підрозділам.
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Координує роботу щодо додержання законодавства про оплату праці, дотримання мінімальних гарантій, легалізації заробітної плати та своєчасне пенсійне забезпечення.


Координує роботу щодо організації розробки та проведення експертизи містобудівної документації населених пунктів відповідно до державних норм і стандартів.

Вирішує питання капітального будівництва, в тому числі об’єктів соціально-культурної сфери, що фінансуються за рахунок державного та місцевих бюджетів. 
Організовує роботу, пов'язану з прийняттям в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, у порядку, встановленому законодавством.

Координує роботу щодо охорони, реставрації та використання пам'яток архітектури і містобудування.

Організовує контроль за дотриманням генеральних планів розвитку населених пунктів, їх забудовою, газифікацією, виконанням державного замовлення по уведенню в дію об’єктів житла й соціально-культурного призначення, соціальної інфраструктури, автомобільних доріг, підприємств, організацій, установ промисловості, автомобільного, залізничного транспорту, дотриманням проектів будівництва об'єктів житлово-комунального господарства і виробничого призначення.

Аналізує стан житлово-комунального господарства району, забезпечує підготовку пропозицій щодо фінансування розвитку житлово-комунального господарства та заходів з його реформування.
Сприяє в роботі житловим кооперативам і товариствам співвласників багатоквартирних будинків.                                     


Розглядає проекти благоустрою територій населених пунктів, координує організацію робіт щодо благоустрою, озеленення, створення місць відпочинку громадян.


Здійснює контроль за споживанням енергоносіїв підприємствами, установами, організаціями, населенням району, впровадженням енергозберігаючих заходів у господарському комплексі району та підвищенням енергоефективності.


Вносить пропозиції щодо залучення іноземних інвестицій та кредитних ресурсів для розвитку економічного потенціалу району.
Забезпечує здійснення державної регуляторної політики, державної політики у сфері розвитку економічної конкуренції та обмеження монополізму.

Здійснює економічний аналіз та прогнозування стану розвитку промисловості району.

Координує розроблення та здійснення заходів щодо державної підтримки і захисту товаровиробників, сприяння демонополізації виробництва і розвитку конкуренції, формування ринкової інфраструктури, створення сприятливих економічних, матеріально-технічних і соціальних умов для розвитку підприємств району. 
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Здійснює контроль за організацією та якістю обслуговування населення підприємствами, установами та організаціями торгівлі, громадського харчування, побутового, транспортного обслуговування населення незалежно від форм власності. 

Здійснює контроль щодо захисту прав споживачів.


Сприяє розвитку вітчизняного та іноземного туризму всіх видів.

Відповідає за впровадження в районі адміністративно-територіальної реформи.

Здійснює керівництво:

· управлінням регіонального розвитку та інвестицій райдержадміністрації;

· відділом містобудування та архітектури райдержадміністрації;
· управлінням соціального захисту населення райдержадміністрації  (у частині праці та заробітної плати);

· відділом з питань цивільного захисту апарату райдержадміністрації;

· відділом житлово-комунального господарства апарату райдержадміністрації. 
Координує  діяльність:

· Камінь-Каширського об’єднаного управління Пенсійного фонду України Волинської області; 

· відділу у Камінь-Каширському районі міжрайонного управління у Камінь-Каширському та Любешівському районах  Головного управління Держгеокадастру у Волинській області;

· районної спілки споживчих товариств;

· районного підприємства «Теплокамінь»;
· управління Держпродспоживслужби в Камінь-Каширському районі;

· міжрайонної лабораторії державної ветеринарної медицини;

· аптек;

· ветеринарних аптек;

· Камінь-Каширського управління водного господарства;

· Камінь-Каширського районного відділу Волинської регіональної філії ДП «Центр державного земельного кадастру»;

· Камінь-Каширського районного відділу державної реєстрації актів цивільного стану Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Волинській області;

· Камінь-Каширського районного сектору управління Державної міграційної служби України у Волинській області.

Сприяє діяльності
· малих підприємств та кооперативів;

· будівельних організацій;

· Камінь-Каширського виробничого управління житлово-комунального господарства;

· ТзОВ “Камінь-Каширський райсількомунгосп”;
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· Камінь-Каширської дільниці філії “Старовижівський автодор” ДП "Волинський облавтодор";

· ДП СЛАП «Камінь-Каширськагроліс»;

· ДП „Камінь-Каширський лісгосп”;

· залізничної станції Камінь-Каширський;

· автостанції;
районного центру телекомунікації №112 Волинської філії ПАТ “Укртелеком”;
· ЦПЗ № 3 Волинської дирекції ПАТ „Укрпошта”;

· Камінь-Каширської філії ПАТ «Волиньобленерго»;

· Камінь-Каширського відділення  ПАТ «Волиньгаз».
Здійснює керівництво роботою:
· районної призовної комісії;
· інформаційно-консультативного пункту  з надання допомоги суб'єктам господарювання з охорони праці;

· міжвідомчої робочої групи по боротьбі з "нелегальними" перевізниками;

· районної постійно діючої комісії з організації державного контролю за заготівлею другорядних лісових матеріалів, здійсненням побічних лісових користувань та використанням корисних властивостей лісів;
· державної     надзвичайної протиепізоотичної комісії;

· координаційної ради з питань розвитку підприємництва в районі;

· робочої групи по забезпеченню легалізації робочих місць;

· мобільної робочої групи по проведенню обстежень місць здійснення підприємницької діяльності суб'єктами господарювання району щодо дотримання вимог чинного законодавства;

· комісії по визначенню розмірів збитків власникам землі та землекористувачам;

· районної комісії з питань використання коштів субвенцій з обласного бюджету;

· робочої групи з проведення обліку наявних пилорам, деревообробних цехів і підприємств, що знаходяться на території району;

· конкурсного комітету з організації проведення конкурсів на перевезення пасажирів на приміських автобусних маршрутах загального користування, які не виходять за межі території Камінь-Каширського району;

· комісії з координації дій державних органів, що здійснюють контроль за виробництвом і обігом підакцизних товарів;

· робочої групи з координації субпроекту Світового банку "Вдосконалення медичної допомоги хворим з хворобами системи кровообігу у Волинській області";

· районної евакуаційної комісії;

· комісії з питань розрахунків обсягів компенсації витрат автомобільних перевізників за пільговий проїзд окремих категорій громадян;

· комісії з проведення в районі перевірок суб’єктів підприємництва, що здійснюють операції з металобрухтом.

     Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації.
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Заступник голови районної державної  адміністрації

І.В.Бігун


Вирішує питання реалізації державної політики в галузях освіти, культури, охорони здоров’я, фізичної культури і спорту, соціальної політики та соціального захисту населення, книговидання, діяльності засобів масової інформації, гендерної рівності, роботи з дітьми, молоддю і сім’ями, зайнятості населення, а також у сфері збереження місць пам’яті та поховання жертв війни й політичних репресій.

Організовує підготовку та подає на розгляд голови районної державної  адміністрації проекти розпоряджень і програм з проблем цих галузей, вживає заходи щодо їх реалізації. 

Забезпечує захист державних інтересів, прав і свобод громадян, їх інформування, взаємодію з громадськими формуваннями, партіями та рухами, організацію виконання законів України, указів і розпоряджень Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету  Міністрів України з цих питань.


Здійснює контроль за діяльністю лікувально-профілактичних, санітарно-епідеміологічних, спортивних, освітніх установ та закладів соціального захисту, що належать до районної комунальної власності, координує діяльність таких установ і закладів, що не відносяться до районної комунальної власності.

Здійснює контроль за виконанням заходів щодо запобігання інфекційним захворюванням, пропаганди здорового способу життя і профілактики соціально-небезпечних хвороб.


Організовує контроль за санітарно-епідемічним станом в районі.

Сприяє  підготовці молоді до служби  у Збройних силах України.

Розробляє спільно з управлінням регіонального розвитку та інвестицій райдержадміністрації прогнози розвитку мережі державних закладів освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення.

Вносить пропозиції щодо підвищення рівня та якості надання послуг закладами освіти, охорони здоров'я, культури, соціального захисту населення, фізкультури і спорту, їх фінансово-матеріального забезпечення, визначення їх статусу.


Координує роботу щодо забезпечення державних соціальних стандартів та державних соціальних гарантій для населення.

Сприяє реалізації державної політики щодо надання адресної соціальної допомоги найбільш вразливим верствам населення, надання соціальних послуг людям похилого віку, інвалідам, бездомним громадянам, учасникам АТО, громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.


Координує роботу, пов'язану з розробленням та здійсненням заходів щодо розміщення, працевлаштування, соціально-побутового і медичного обслуговування осіб, яких визнано в Україні біженцями, осіб, які потребують додаткового захисту.
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Налагоджує взаємодію з благодійними, релігійними, волонтерськими організаціями, окремими громадянами та їх об’єднаннями у наданні допомоги соціально незахищеним громадянам.


Координує роботу по соціальному захисту працюючих, зайнятих на роботах зі шкідливими умовами праці на підприємствах, в установах та організаціях усіх форм власності району, проведенню атестації робочих місць, з питань дотримання підприємствами, організаціями та установами вимог з охорони праці.

Забезпечує розроблення і виконання районної програми зайнятості та заходів щодо соціальної захищеності (в тому числі від безробіття) різних груп населення, сприяє організації оплачуваних громадських робіт для осіб, зареєстрованих як безробітні, на території району. 

Сприяє удосконаленню форм і засад соціального партнерства, співробітництву місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування з профспілками та організаціями роботодавців.


Сприяє реалізації державної політики щодо забезпечення гендерної рівності та протидії торгівлі людьми.

Забезпечує реалізацію молодіжної політики в районі. Організовує виконання і контроль за додержанням законодавства з національно-культурного розвитку, утвердження духовності та моралі, забезпечення мовних прав громадян, всебічного розвитку й функціонування української мови як державної в усіх сферах суспільного життя, створення умов для розвитку мов інших національностей.

Вживає заходів щодо розвитку сімейних форм виховання дітей, поліпшення соціальної роботи з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, поліпшення умов життя багатодітних сімей та сімей, які опинилися у складних життєвих обставинах.

Координує здійснення заходів щодо соціальної адаптації осіб, які відбували покарання у виді обмеження волі або позбавлення волі на певний строк.

Забезпечує виконання в районі законодавства щодо національних меншин, про свободу думки і слова, свободу світогляду і віросповідання.

Вирішує питання реалізації державної політики у сфері збереження місць пам’яті та поховання жертв війни і політичних репресій.

Забезпечує проведення систематичного аналізу стану і тенденцій розвитку внутрішньополітичної ситуації в районі, організовує роз'яснення курсу реформ Президента України та Кабінету Міністрів України.

Сприяє роботі засобів масової інформації, забезпечує дотримання чинного законодавства з питань інформаційного простору.

Бере участь у вирішенні питань проведення виборів і референдумів у межах, визначених законодавством.

Контролює організацію книговидання в районі. Підтримує зв’язки з діаспорою.

Спільно із першим заступником голови, керівником апарату, керівниками структурних підрозділів районної державної адміністрації організовує 
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відзначення в районі державних свят, знаменних і пам’ятних дат та пошук співпраці при вирішенні суспільно-політичних питань життя району з політичними партіями, рухами, іншими громадськими організаціями.
Здійснює керівництво:
-    управлінням соціального захисту населення райдержадміністрації;

· відділом освіти, молоді та спорту райдержадміністрації;

· відділом культури райдержадміністрації;

· службою у справах дітей райдержадміністрації.

Координує  діяльність :

· районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;

· Камінь-Каширської районної філії Волинського обласного центру зайнятості;

· Камінь-Каширської центральної районної лікарні;
· Камінь-Каширського центру первинної медико-санітарної допомоги;

· територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) райдержадміністрації;

· Камінь-Каширського районного сектору з питань пробації Західного Міжрегіонального Управління з питань виконання кримінальних покарань та пробації Міністерства юстиції України;

· Камінь-Каширського міжрайонного відділу ДУ «Волинський ОЛЦ МОЗ України» (з питань санітарного та епідеміологічного благополуччя населення.
Взаємодіє, сприяє виконанню статутних завдань, забезпечує додержання законних прав:

- товариств, асоціацій, організацій інвалідів та ветеранів;
- товариств i добровільних спортивних організацій;
- засобів масової інформації;

- районних організацій політичних партій та рухів;

- районних комітетів, правлінь, відділень добровільних товариств i організацій; 

- районних громадських організацій, рад, спілок, братств;

- районних молодіжних громадсько-політичних та культурно- просвітницьких організацій.

Очолює і організовує роботу:

· комісії з розгляду заяв із звільнення від плати за соціальне обслуговування (надання соціальних послуг) територіальним центром соціального обслугогвування (надання соціальних послуг) Камінь-Каширської райдержадміністрації; 

· комісії з питань соціального захисту населення, надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива, призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім'ям та надання пільг за соціальною ознакою по місцю фактичногоо проживання пільговика;
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· робочої групи  з питань перевірки фактичного місця проживання (перебування) внутрішньопереміщених осіб;

· спостережної комісії.



Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації.

Керівник  апарату  районної державної  адміністрації

О.П.Ващук 

Здійснює керівництво діяльністю апарату райдержадміністрації  і організовує його роботу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на апарат завдань, визначає ступінь відповідальності керівників та інших працівників його структурних підрозділів. Здійснює повноваження керівника державної служби у апараті райдержадміністрації та структурних підрозділах райдержадміністрації без статусу юридичної особи публічного права. Призначає на посади та звільняє з посад керівників і працівників  апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації без статусу юридичної особи публічного права у встановленому законодавством порядку.

Відповідає  за організаційну роботу та дотримання законодавства з питань державної служби, впровадження електронного урядування у районній державній адміністрації та виконавчих комітетах міської, сільських рад району, управління персоналом, організацію нагородження державними нагородами та присвоєння почесних звань України, відзнаками голів обласної та районної державних адміністрацій, ведення Державного реєстру виборців, здійснення документообігу та контролю, забезпечення доступу до публічної інформації,  розгляд звернень громадян, координацію ведення архівної справи, координацію перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, державних підприємств, установ і організацій, координацію робіт з технічного захисту інформації, надання адміністративних послуг.


Організовує аналітичний і оперативно-технічний контроль за виконанням нормативних і розпорядчих документів Президента України, Верховної Ради України, Кабінету  Міністрів України, рішень обласної та районної рад, розпоряджень голів обласної та районної державних адміністрацій.

Організовує проведення перевірок стану своєчасності та якості виконання структурними підрозділами райдержадміністрації законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень і доручень голів обласної та районної державних адміністрацій.


Організовує, у межах і порядку, встановлених законодавством, проведення перевірок діяльності структурних підрозділів районної державної адміністрації, виконавчих комітетів місцевих рад з питань, що належать до компетенції апарату райдержадміністрації та з питань виконання органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади.
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Забезпечує організаційно-технічне обслуговування засідань колегії, робочих нарад, зустрічей в райдержадміністрації.


Організовує підготовку проектів планів роботи районної державної адміністрації, подає їх на розгляд i затвердження голові райдержадміністрації. 
Затверджує плани роботи структурних підрозділів апарату райдержадміністрації, контролює їх виконання. 


Забезпечує в межах своїх повноважень взаємодію райдержадміністрації з обласною державною адміністрацією, районною радою, міською, сільськими радами та їх виконавчими комітетами у процесі діяльності.


Забезпечує підготовку проектів розпоряджень голови райдержадміністрації та інших службових документів з питань, віднесених до компетенції апарату, візує всі проекти розпоряджень голови райдержадміністрації.

Повертає структурним підрозділам райдержадміністрації, територіальним органам міністерств та інших центральних органів виконавчої влади проекти розпоряджень голови райдержадміністрації, інші матеріали, підготовлені й унесені для розгляду з порушенням Регламенту Камінь-Каширської  районної державної адміністрації.


Забезпечує своєчасне доведення розпоряджень голови районної державної  адміністрації до їх адресатів, до службових осіб, а у випадку,  коли вони мають загальний характер або стосуються прав і обов’язків громадян, до відома населення.

Забезпечує контроль за поданням на реєстрацію нормативно-правових актів райдержадміністрації до органів юстиції.

Організовує роботу відділу ведення Державного реєстру виборців  апарату райдержадміністрації та здійснює контроль за виконанням ним актів розпорядника Державного реєстру виборців.


У разі призначення виборів чи референдумів координує в частині матеріально-технічного забезпечення підготовку виборчих дільниць до роботи, своєчасність формування й виготовлення списків виборців та їх передачі відповідним виборчим комісіям.

Забезпечує належну організацію діловодства за зверненнями  громадян в апараті, організовує перевірки цієї роботи відповідно до законодавства у виконавчих комітетах міської, сільських рад, підприємствах, установах та організаціях.

Запитує від структурних підрозділів райдержадміністрації, підприємств, установ та організацій необхідні для райдержадміністрації матеріали та звіти про виконання її завдань та доручень.

Здійснює контроль за порядком доступу до публічної інформації в районній державній адміністрації відповідно до вимог Закону України "Про доступ до публічної інформації». 


У межах наданих повноважень контролює додержання вимог Закону України "Про державну службу", антикорупційного законодавства.
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Координує заходи щодо організації правового інформування і виховання населення, надання безоплатної правової допомоги.


Координує підготовку матеріалів щодо нагородження державними нагородами України, відзнаками Президента України, почесними званнями України, відомчими відзнаками та заохоченнями обласної та районної державних адміністрацій.

Організовує роботу з персоналом в райдержадміністрації, підготовку і навчання працівників.


Забезпечує розроблення і подає на затвердження голові районної державної адміністрації розподіл обов’язків між головою, першим заступником, заступником та керівником апарату районної державної адміністрації, правила внутрішнього службового та внутрішнього  трудового розпорядку працівників, положення про преміювання працівників, інші організаційні документи. 


Забезпечує дотримання працівниками апарату правил  внутрішнього службового розпорядку.

Здійснює контроль за дотриманням в апараті інструкцій з діловодства та по роботі з документами з обмеженим доступом, відповідає за стан обліку і звітності.

Забезпечує проведення нарад, семінарів, навчань працівників апарату, керівників структурних підрозділів райдержадміністрації, міського і сільських голів, секретарів рад з питань діючого законодавства, організовує підготовку відповідних планів навчання.
Здійснює контроль за раціональним використанням коштів, передбачених кошторисом витрат на утримання райдержадміністрації, її структурних підрозділів.


Уносить пропозиції голові райдержадміністрації з питань структури та штатного розпису апарату, чисельності, фонду оплати праці та видатків на утримання структурних підрозділів райдержадміністрації, щодо  перепідготовки та підвищення кваліфікації кадрів.

Видає у межах своєї компетенції накази, організовує контроль за їх виконанням.
Здійснює керівництво структурними підрозділами апарату райдержадміністрації:
· організаційним відділом апарату райдержадміністрації;
· службою управління персоналом апарату райдержадміністрації;
· загальним відділом апарату райдержадміністрації;

· відділом ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації;

· відділом фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації.
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Координує діяльність:
· відділу юридичної роботи, взаємодії з правоохоронними органами, з питань запобігання і протидії корупції та роботи із зверненнями громадян апарату райдержадміністрації;
-    відділу з питань надання адміністративних послуг райдержадміністрації;

-    архівного відділу райдержадміністрації;

Очолює та організовує роботу:

· комісії на списання матеріальних цінностей;

· комісії по проведенню випробувань комплексної системи захисту інформації в інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців» відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації;

· експертної комісії апарату райдержадміністрації з проведення попередньої експертизи цінності документів.
Сприяє діяльності

-   апаратів міської та сільських рад, їх виконавчих комітетів з питань виконання делегованих  державою повноважень.


Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації.

Заступник керівника апарату - начальник 

організаційного відділу апарату

райдержадміністрації    






С.Митчик

Додаток 2

до розпорядження голови

райдержадміністрації 

від 12.07.2018 № 207
ВЗАЄМОЗАМІЩЕННЯ   ОБОВ’ЯЗКІВ

першого заступника, заступника голови, керівника апарату  районної 

державної  адміністрації 

	Перший заступник голови райдержадміністрації 


	-


	Заступник голови райдержадміністрації 

  

	Керівник апарату 
райдержадміністрації  


	-


	Заступник керівника апарату -  начальник організаційного відділу  апарату райдержадміністрації



Заступник керівника апарату - начальник 

організаційного відділу апарату

райдержадміністрації    






С.Митчик

Додаток 3 

до розпорядження голови
райдержадміністрації 

від 12. 07.2018 № 207
З А К Р І П Л Е Н Н Я

першого заступника, заступника голови та керівника апарату районної державної  адміністрації за міською та сільськими радами району
Перший заступник голови



  

Бузаківська

райдержадміністрації                        



Видричівська











Добренська











Раковоліська











Хотешівська











Мельнико-










Мостищенська











Черченська











Грудківська











Осівцівська 










Камінь-Каширська
Заступник голови

райдержадміністрації
          





Заліська





                                                             Клітицька





                                                             Нуйнівська











Качинська

                                                                                                     Личинівська











Сошичненська











Карасинська











Стобихівська











Воєгощанська 










Броницька 











Пнівненська

 Керівник апарату 
райдержадміністрації 

                    



Новочервищанська











Тоболівська











Олениненська










          Полицівська











Піщанська











Верхівська











Великообзирська











Гуто-Боровенська











Боровненська










Ворокомлівська











Видертська

Заступник керівника апарату - начальник 

організаційного відділу апарату

райдержадміністрації    






С.Митчик
