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КАМІНЬ-КАШИРСЬКА  РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

21 січня 2014 року                 м.Камінь-Каширський

                    № 20 

Про заходи щодо покращення стану військового обліку
та бронювання військовозобов’язаних в районі
 
Відповідно до статей 13, 27, 33, 35, 36 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», статей 33, 38 Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу», статей 17, 18, 21 Закону України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію», постанови Кабінету Міністрів України від 9 червня 1994 року № 377 «Про затвердження Положення про військовий облік військовозобов’язаних і призовників» та розпорядження голови обласної державної адміністрації від 15.01.2013 року № 11 «Про заходи щодо поліпшення стану військового обліку та бронювання військовозобов’язаних в області», з метою покращення стану військового обліку та бронювання військовозобов’язаних в районі: 

1. РЕКОМЕНДУЮ міському та сільським головам, керівникам підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності:


1) провести з відповідальними особами за ведення військового обліку поглиблене вивчення наказу Міністра оборони України від 15.12.2010 року №660 «Про затвердження Інструкції з організації ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах, організаціях і навчальних закладах» та до 29 березня 2013 року привести ведення військового обліку у відповідність до керівних документів та Переліків (додаток 1 , 2);

2) провести звірки карток первинного військового обліку та особових карток (форми П-2) з обліковими картками військовозобов’язаних, які перебувають на обліку в Камінь-Каширському районному військовому комісаріаті (далі – Камінь-Каширський  РВК)  згідно плану-графіка (додаток 3); 
3) провести перевірки стану військового обліку та бронювання військовозобов’язаних згідно плану-графіка (додаток 4). При проведенні звірок подавати  списки всіх військовозобов’язаних і призовників, які знаходяться на військовому обліку (додаток 5) та документацію згідно переліків;
4) прибути разом з відповідальними за ведення військового обліку в Камінь-Каширський РВК на заняття  з організації та ведення військового обліку згідно плану-графіка ( додаток 7);

5) до 1 лютого 2014 року подати  в Камінь-Каширський РВК звіти про кількість працюючих та заброньованих військовозобов'язаних;
6) при прийнятті військовозобов’язаних на роботу або звільненні з роботи перевіряти в  них наявність відміток Камінь-Каширського РВК на заяві або обхідному листі;  

7) щомісячно станом на перше число подавати в Камінь-Каширський РВК донесення про зміни облікових даних військовозобов’язаних і призовників (додаток 6) та відпрацьовувати довідки-доповіді про стан військового обліку в сільських радах згідно встановленої форми (додаток 8).
2. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови районної державної адміністрації від 24 листопада 2011 року № 370 «Про заходи щодо покращення військового обліку та бронювання у 2012 році».

3.  Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на військового комісара Камінь-Каширського районного військового комісаріату  І. Горпинка.
Голова 
       
       





              І. ВОВК
Ярошук   23568
Горпинко 23274
Додаток 1

до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
ПЕРЕЛІК

необхідних документів, які повинні бути у працівника

з питань військового обліку підприємств, організацій і установ

                    І. ПАПКА №1. Документи щодо військового обліку.
     Закон України «Про  військовий обов’язок і військову службу» .
1. Обов’язки облікового працівника з ведення військового обліку та бронювання затверджені керівником підприємства і підписані обліковим робітником.

2. Витяг з наказу керівника підприємства про призначення відповідального робітника за ведення військового обліку і бронювання військовозобов’язаних із зазначенням особи, яка заміщує цього робітника на період відпустки або хвороби.

3. Річний та місячний плани роботи з ведення військового обліку.

4. План звірок особових карток (ф. П-2) з обліковими документами військовозобов’язаних і призовників та обліковими картками військкомату.

5. Інструкція з військового обліку військовозобов’язаних і призовників на підприємствах, в організаціях і установах (Наказ Міністра оборони України від 15.12.10 р № 660)

6. Книга обліку військовозобов’язаних, які отримали каліцтво чи заявили про зміни стану здоров’я.

7. Журнал перевірок стану військового обліку та бронювання військовозобов’язаних та призовників.

                    ІІ. ПАПКА №2. Документи по бронюванню.

1. Інструкція щодо бронювання військовозобов’язаних по мобілізації та на воєнний час.

2. Перелік (витяг із переліку) посад та професій, по яких бронюються військовозобов’язані.

3. Бланки посвідчень та повідомлень про відстрочку від призову по  мобілізації та на воєнний час (форма №4).

4. Книга обліку бланків спеціального обліку (форма №13).

5. Книга обліку передачі бланків спец. обліку, військових квитків та особових карток ф.П-2 (форма №11).

6. План заходів по врученню посвідчень про відстрочку від призову по мобілізації і на воєнний час військовозобов’язаним.

7. Відомість на видачу посвідчень уповноваженим відділів (цехів) для вручення їх військовозобов’язаним (форма №10).

8. Відомість на видачу посвідчень військовозобов’язаним (форма № 9, 9а).

9. План заміни спеціалістів, які вибувають по мобілізації (форма № 16).

10. Список відповідальних осіб та автотранспорту, які залучаються до вручення посвідчень.

11. Таблиця віку військовозобов’язаних, які підлягають виключенню з військового обліку.

                      ІІІ. ПАПКА №3. Листування щодо військового обліку.

Справа, в яку підшиваються документи з питань військового обліку та бронювання, в тому числі:

1. Всі види звітів і відомостей (другі примірники);

2. Доручення та супровідні листи до бланків оповіщень і посвідчень ф.№4;

3. Списки військовозобов’язаних та призовників на день проведення звірки карток ф.П-2 з обліковими картками військкомату;

4. Річні та місячні плани робіт з військового обліку та бронювання за минулий місяць або рік з відмітками про виконані заходи (плани можуть вестися в окремій книзі);

5. Розпорядження та інші документи з питань військового обліку.

ІV. КАРТОТЕКА.

     Особові картки на військовозобов’язаних зберігаються  в алфавітному порядку в окремій картотеці, яка поділяється на групи: 
1. перша – особові картки на військовозобов'язаних офіцерського складу;

2. друга – особові картки на військовозобов'язаних  рядового, сержантського, старшинського складу;

3. третя – особові картки на військовозобов’язаних-жінок;

4. четверта – особові картки на призовників.
Особові картки на осіб, виключених з військового обліку за віком чи за станом здоров’я, зберігаються у загальній картотеці підприємства, установи, організації.
На військовозобов'язаних, які заброньовані за підприємствами, установами, організаціями на період мобілізації та воєнного часу, особові картки виділяються окремо в кожній групі.
Організація зберігання загальної картотеки особових карток  на військовозобов'язаних і призовників на підприємствах, в установах і організаціях повинна відповідати вимогам загального діловодства.

 Керівник апарату




                    О.Ващук

Додаток 2
до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
ПЕРЕЛІК

необхідних документів, які повинні бути у  працівника

з питань військового обліку в сільській раді 

І. ПАПКА №1. (документи щодо мобілізаційної роботи)

1. Розпорядження військового комісара з питань готовності.

2. Інструкція сільському голові

3. Обов’язки посадових осіб сільради про порядок їх роботи.

4. План роботи на поточний рік.

5. Схема оповіщення апарату посилення

6. Розрахунок оповіщенняя військовозобов’яязаних та постачальників техніки.

7. Список посильних.

8. Документація пункту збору сільської (ради.

9. Рішення сільради щодо виділення автотранспорту для оповіщення та подання військовозобов’язаних на пункт збору РВК.

10.  Іменні списки особового складу, що відправляється на збірний пункт ОМВК.

11.  Номери телефонів автогосподарств, що постачають техніку.

ІІ. ПАПКА №2. (Документи щодо призову на строкову військову службу)

1. Список призовників, які перебувають на військовому обліку у виконкомі сільської  ради (додаток №3 до наказу Міністра оборони України від 15.12.2010 року №660).

2. Списки юнаків 1996 р.н., що підлягають приписці до призовної дільниці, форма. (додаток №2 до наказу Міністра оборони України від 15.12.2010 року №660).

3. Особисті картки призовників. (додаток №8 до наказу Міністра оборони України від 15.12.2010 року №660).

ІІІ. ПАПКА №3. ( Документи щодо обліку офіцерів запасу).

1. Вказівки військового комісара по обліку офіцерів запасу.

2. Списки ветеранів війни по категоріях.

3. Журнал обліку виклику офіцерів запасу у військкомат.

ІV. ПАПКА №4. (Документи щодо військового обліку сержантів (солдат) запасу).

1. Закон України «Про військовий обов’язок і військову службу» .

2. Інструкція з військового обліку військовозобов’язаних і призовників в органах місцевого самоврядування ( Наказ МОУ від 15.12.2010 р. № 660).
3. Книга руху військовозобов’язаних і призовників.

4. Витяг із розпорядження  сільського голови про призначення відповідальної посадової особи за ведення військового обліку.

5. Розпорядження та інші документи щодо ведення військового обліку.

6. Перелік питань, які підлягають перевірці стану військового обліку. 

7. Журнал обліку (список) підприємств, організацій і установ, розташованих на території сільської ради.

8. Книга обліку військовозобов’язаних, які визнані інвалідами і зняті з військового обліку за станом здоров’я.

9. Книга обліку військовозобов’язаних, які заявили про зміни в стані здоров’я і які підлягають повторному медичному огляді.

10. Другі примірники відомостей що подаються в військкомат   щомісячно.

11. Книга обліку передачі військових квитків військовозобов’язаних (бланки розписок).

12. Журнал перевірок стану військового обліку.

13. Плани роботи з військового обліку на рік і на місяць.

14.  Журнал обліку (списки) учасників бойових дій.

15. Журнал обліку (списки) учасників ВВВ.

16. Журнал обліку (списки) інвалідів ВВВ.

17. Журнал обліку (списки) інвалідів військової служби.

18. Журнал обліку (списки) учасників бойових дій на територіях інших держав.

19. Журнал обліку (списки) учасників ліквідації та постраждалих від аварії на ЧАЕС.

                    ІІ. КАРТОТЕКА.

     Картки первинного обліку на військовозобов’язаних зберігаються в алфавітному порядку в картотеці, яка поділяється на чотири групи: 

1. перша – картки  первинного обліку на військовозобов'язаних офіцерського складу;

2. друга – картки  первинного обліку на військовозобов'язаних рядового, сержантського, старшинського складу;

3. третя – картки  первинного обліку на військовозобов’язаних-жінок;

4. четверта – картки  первинного обліку на військовозобов’язаних, знятих з військового обліку.

Картки первинного обліку на військовозобов'язаних, які мають мобілізаційні розпорядження, складаються окремо по командах, в них по ВОС, посадах та по алфавіту.
 Керівник апарату




                      О.Ващук  

Додаток 3
до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
ПЛАН-ГРАФІК

проведеня перевірок карток первинного обліку та 

особових карток (ф.П-2) з обліковими картками

Камінь-Каширського РВК на 2014 рік.
	№ з/п
	Назва міської та сільських  рад, а також  підприємства, організації, установи
	Число і місяць перевірки

	1. 
	Камінь-Каширська
	03.07

	2. 
	Боровненська
	02.10

	3. 
	Броницька
	14.08

	4. 
	Бузаківська
	07.08

	5. 
	Великообзирська
	04.09

	6. 
	Верхівська
	02.10

	7. 
	Видертська
	02.11

	8. 
	Видричівська
	02.11

	9. 
	Воєгощанська
	09.10

	10. 
	Ворокомлівська
	02.11

	11. 
	Грудківська
	07.08

	12. 
	Гуто-Боровенська
	09.10

	13. 
	Добренська
	04.09

	14. 
	Заліська
	10.07

	15. 
	Карасинська
	11.09

	16. 
	Качинська
	10.07

	17. 
	Клітицька
	14.08

	18. 
	Личинівська
	11.09

	19. 
	М-Мостищенська
	03.07

	20. 
	Новочервищанська
	07.08

	21. 
	Нуйнівська
	02.10

	22. 
	Олениненська
	07.08

	23. 
	Осівцівська
	14.08

	24. 
	Піщанська
	10.07

	25. 
	Пнівненська
	03.07

	26. 
	Полицівська
	14.08

	27. 
	Раковоліська
	09.10

	28. 
	Сошичненська
	11.09

	29. 
	Стобихівська
	04.09

	30. 
	Тоболівська
	02.11

	31. 
	Хотешівська
	03.07

	32. 
	Черченська
	17.07

	33. 
	Райспоживспілка
	17.07

	34. 
	Відділ освіти райдержадміністрації
	17.07

	35. 
	Відділ культури райдержадміністрації
	21.08

	36. 
	Міжрайбаза
	21.08

	37. 
	Управління водного господарства
	17.07

	38. 
	ДПТНЗ «Камінь-Каширське ВПУ»
	17.07

	39. 
	Камінь-Каширське відділення Ратнівської об’єднаної  державної податкової інспекції Головного управління Міндоходів у Волинській області
	18.09

	40. 
	відділ Держземагенства
	18.09

	41. 
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) райдержадміністрації
	18.09

	42. 
	Відділення виконавчої дирекції фонду соцстрахування від нещасних випадків та профзахворювань у К-Каширському районі
	21.09

	43. 
	Управління ветеринарної медицини
	18.09

	44. 
	Камінь-Каширська міжрайонна державна фінансова інспекція
	18.09

	45. 
	Районний центр зайнятості
	16.10

	46. 
	Управління фінансів райдержадміністрації
	16.10

	47. 
	Камінь-Каширське районне управління юстиції 
	06.11

	48. 
	Редакція районної газети “Полісся”
	16.10

	49. 
	Управління Державної  казначейської служби України в районі
	31.07

	50. 
	ДП «СЛАП Камінь-Каширськагроліс»
	21.08

	51. 
	Районний суд
	06.11

	52. 
	ТзОВ “К-Каширська друкарня”
	06.11

	53. 
	Камінь-Каширське виробниче управління житлово-комунального господарства
	21.09

	54. 
	ПП «Аліна»
	31.07


Керівник апарату




                                  О.Ващук                                                    
Додаток 4
до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
ПЛАН-ГРАФІК

проведеня звірок стану військового обліку та бронювання в сільських радах, установах, підприємствах та організаціях Камінь-Каширського району

в 2014 році

	№ з/п
	Назва міської та сільських  рад, а також  підприємства, організації, установи
	Число і місяць перевірки

	1. 
	Камінь-Каширська
	04.02

	2. 
	Боровненська
	11.02

	3. 
	Броницька
	18.02

	4. 
	Бузаківська
	25.02

	5. 
	Великообзирська
	01.02

	6. 
	Верхівська
	08.02

	7. 
	Видертська
	15.02

	8. 
	Видричівська
	22.02

	9. 
	Воєгощанська
	01.03

	10. 
	Ворокомлівська
	15.03

	11. 
	Грудківська
	22.03

	12. 
	Гуто-Боровенська
	29.03

	13. 
	Добренська
	05.04

	14. 
	Заліська
	12.04

	15. 
	Карасинська
	19.04

	16. 
	Качинська
	26.04

	17. 
	Клітицька
	03.05

	18. 
	Личинівська
	10.05

	19. 
	М-Мостищенська
	17.05

	20. 
	Новочервищанська
	24.05

	21. 
	Нуйнівська
	31.05

	22. 
	Олениненська
	07.05

	23. 
	Осівцівська
	14.06

	24. 
	Піщанська
	21.06

	25. 
	Пнівненська
	16.02

	26. 
	Полицівська
	23.02

	27. 
	Раковоліська
	30.02

	28. 
	Сошичненська
	06.02

	29. 
	Стобихівська
	13.02

	30. 
	Тоболівська
	20.02

	31. 
	Хотешівська
	27.02

	32. 
	Черченська
	06.03

	33. 
	Відділ освіти райдержадміністрації
	13.03

	34. 
	Райспоживспілка
	20.03

	35. 
	Відділ культури райдержадміністрації
	27.03

	36. 
	Міжрайбаза
	10.04

	37. 
	Управління водного господарства
	17.04

	38. 
	ДПТНЗ «Камінь-Каширське ВПУ»
	24.04

	39. 
	Камінь-Каширське відділення Ратнівської об’єднаної  державної податкової інспекції Головного управління Міндоходів у Волинській області
	03.04

	40. 
	відділ Держземагенства
	08.05

	41. 
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) райдержадміністрації
	15.05

	42. 
	Відділення виконавчої дирекції фонду соцстрахування від нещасних випадків та профзахворювань у К-Каширському районі
	22.05

	43. 
	Управління ветеринарної медицини
	29.05

	44. 
	Камінь-Каширська міжрайонна державна фінансова інспекція
	05.06

	45. 
	Районний центр зайнятості
	12.06

	46. 
	Управління фінансів райдержадміністрації
	19.06

	47. 
	Камінь-Каширське районне управління юстиції 
	26.06

	48. 
	Редакція районної газети “Полісся”
	11.02

	49. 
	Управління Державної  казначейської служби України в районі
	18.02

	50. 
	ДП «СЛАП Камінь-Каширськагроліс»
	25.02

	51. 
	Районний суд
	05.02

	52. 
	ТзОВ “К-Каширська друкарня”
	12.02

	53. 
	Камінь-Каширське виробниче управління житлово-комунального господарства
	19.02

	54. 
	ПП «Аліна»
	26.02


Керівник апарату




                                  О.Ващук

Додаток 5
до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
СПИСОК

військовозобов’язаних, які  перебувають на обліку

в ________________________сільській раді

(або на ____________________підприємстві)

станом на ______________20____р.

	№

пп
	Прізвище, ім’я та

по батькові
	Рік народж.
	Військове звання
	ВОС
	Місце проживання
	Приміт

ка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примітка: в графі “Примітка” показувати наявність у військовозобов’язаних мобілізаційних приписів, або відстрочок про призов по мобілізації і на воєнний час.

М.П.                    




Сільський голова 

Керівник апарату



            
                     О.Ващук                                                    
Додаток 6
до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
ДОНЕСЕННЯ

про зміну облікових даних

1.Прізвище, ім'я, по батькові, особистий номер___________________________

   2.Номер військово-облікової спеціальності (ВОС)______________________

3.Військове звання__________________________________________________

4.Дата народження__________________________________________________

5.Які відбулися зміни в облікових даних________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

6.Підстава для змін__________________________________________________

___________________________________________________________________

(назва, номер, дата видачі документа)

7.Військовий квиток_____№___________ видано___.________.року

8.Де перебуває на обліку_____________________________________________

(військовий комісаріат)

9.Місце проживання_________________________________________________

“____”______________року                                   _________________________

(підпис)

Керівник апарату



            
                      О.Ващук

Додаток 7
до розпорядження голови районної державної адміністрації
21 січня 2014 року № 20
ВИТЯГ З ПЛАНУ

проведення занять з відповідальними за  ведення військового обліку та бронювання  в сільських радах, на

підприємствах, в  установах та  організаціях району

в 2014 році
	№


	Категорії посадових осіб
	Число і місяць перевірки

	1.
	Відповідальні за ведення військового обліку в сільських  радах.
	27.03

	2.
	Відповідальні за ведення військового обліку на підприємствах, в установах та організаціях району
	29.03


Керівник апарату



                    
                         О.Ващук

Додаток 8

до розпорядження голови районної державної адміністрації                               21 січня 2014 року № 20
ДОВІДКА-ДОПОВІДЬ

про стан військового обліку військовозобов’язаних

в__________________сільській раді Камінь-Каширського району

    станом на____________________.
1.  На військовому обліку перебуває:

     Військовозобов’язаних: всього____________чол.,

     в тому числі:

Офіцерів: всього__________чол.

                                                  з них 1 розряду __________чол.

                                                            2 розряду___________чол.    

                                                            в/сл-жінок___________чол.                                                    

                                                 Прапорщиків: всього__________чол.

                                                  з них 1 розряду __________чол.

                                                            2 розряду___________чол.    

                                                            в/сл-жінок___________чол.                                                    

                                                 Сержантів (солдатів): всього__________чол.

                                                  з них 1 розряду __________чол.

                                                            2 розряду___________чол.    

                                                            в/сл-жінок___________чол.

2. Призовників_____________ чол.

3. Перебуває на обліку воїнів-інтернаціоналістів   __________чол.

4. Проживає на території сільради ветеранів Великої Вітчизняної війни______чол.

 5. На території сільради зареєстровано організацій, підприємств, установ, навчальних закладів:    
Всього                     ___________;

                                     в т.ч. державних    ___________;

                                              не державних___________. 

6.На території сільради ___________ військових поховань (братських, одиночних могил), за належний стан яких відповідає ______________________________________________________________________________________________________________________________________

Примітка: дані уточнювати на 1 число щомісячно.

М.П.                                                                       Підпис відповідальної особи.

Керівник апарату





                      О.Ващук 

